
企画提案仕様書 

 
１ 委託業務名 

    指定都市市長会シンポジウム企画運営業務 

 
２ 趣旨・目的 

    平成 22 年度は、地域主権戦略大綱の策定が予定されている。地域主権改革における大都市
制度のあり方について、シンポジウムでの議論を通じて理解を深めるとともに、全国のマス

メディア等を通じ、世論への地域主権改革の早期実現に向けたＰＲを行う。 
 

※本会の取組については次のホームページをご覧ください。 
・指定都市市長会ウェブサイト             
http://www.siteitosi.jp/index.html 

 
 
 ３ 予算 

  8,000,000 円以内(消費税含む) 

 
 ４ 委託業務内容 

（１）シンポジウムの企画運営業務 

  ア シンポジウムの企画・立案 

別紙「指定都市市長会シンポジウムの開催について」に沿った形で、全体計画、プログ

ラム、シナリオを作成し、その他必要な企画立案を行う。また、作業スケジュールを明確

にした上で、本会に対し個別業務ごとに提案をし、連絡、報告を適宜行う。 
     

   イ 出演者の選定及び出演者との連絡調整 

      

ウ 会場手配及び会場の設営 

   都内において３００人規模の収容が可能な施設を選定し、また、実施するために必要な

座席、看板、案内板、マイク等の必要資機材及び設備の設置を行う。 

    
   エ 事前準備 

      当日配布資料作成（プログラム等）、参加者の受付業務については別途協議する。 
     

オ 当日の会場運営 

  （ア）受付・場内整理・誘導・資料配布等 
  （イ）司会 
  （ウ）照明、音響設備の操作等 

     (エ) 会議録作成（A4 版２部及び CD－ROM 等データ１部の提出） 
 

カ アンケートの実施 

（ア）作成・配布・回収・集計及びデータの提出 



（イ）ブックレットへの掲載 
 
（２）広報 

広報計画を立案し、シンポジウム開催の事前及び事後において、新聞や雑誌等の広告媒体への

掲載により、シンポジウムの集客を確保するとともに、全国的に本会の取組の周知を図る。 

また、その広報効果を本会に報告する。 

 

（３）印刷物の作成 

  ア ブックレットの作成 

   （ア）概要 

本シンポジウムの内容及び別途本会が実施する地方講演会（３ヵ所、年内実施予定）の

内容について収録した、冊子を作成する。 

   （イ）部数 

１，０００部 

（ウ）ページ数 

    ８０ページ程度 

（エ）仕上りサイズ等 

    サ イ ズ：Ａ４版 

色・紙質等：白黒両面刷り（上質紙 菊版 ３８㎏） 

(オ) データの提出 
   CD－ROM等データ １部 
 

イ 広報用チラシ及びポスターの作成 

   （ア）概要 

        本シンポジウムをＰＲするための、チラシ及びポスターの作成   

   （イ）部数 

チラシ ８，０００部 

ポスター  ２５０部 

（ウ）仕上りサイズ等 

    チ ラ シ Ａ４版（両面裏表） 

表面：カラー４色刷り 

裏面：白黒 

紙質：コート紙 菊版 62.5㎏ 

     

ポスター Ａ２版（片面） 

カラー４色刷り 

紙質：コート紙 菊版 93.5㎏ 

 

 

 

 

 



別 紙 
 

指定都市市長会シンポジウムの開催について 

 

（１）趣旨 

    平成２２年度は、地域主権戦略大綱の策定が予定されている。地域主権改革にお

ける大都市制度のあり方について、シンポジウムでの議論を通じて理解を深めると

ともに、マスメディア等を通じ、世論への地域主権の早期実現に向けたＰＲを行う。 

 

（２）概要 

・テーマ 

「（仮称）新たな大都市制度の創設と「地域主権改革」の早期実現に向けて」   

・場所  

都内会場 

・対象者  

一般市民等 

・参加者数 

３００人程度 

   ・プログラム 

     ①基調講演〔１時間程度〕 

大学教授等の有識者１人 

     ②パネルディスカッション〔２時間程度〕 

       大学教授等の有識者３人 

＊ 上記の有識者は、政府の地域主権戦略会議、地方行財政検討会議、国と地方

の協議の場実務検討グループの構成員である国会議員も該当するものとす

る。また、今後本会のアドバイザー的存在として係ることが可能な人材がよ

り好ましい。 

・開催時期 

平成２２年 7月下旬以降 平日午後 

 
  
 

 


